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1 Macroprocesso
Secretaria de Controle Externo

2 Objetivo
Orientar o processo de controle do estoque dos insumos empregados em
procedimentos laboratoriais.

3 Documento de referéncia
PO — Processo Gerir o Funcionamento do Laboratério de Analises de Solos e

Misturas Asfalticas.

4  Aparelhagem e Insumos
N&o se aplica.

5 Procedimento

O LABTCE-GO mantera controle de todos os insumos em planilha prépria, na
qual constara pelo menos:

- Data de entrada ou saida do insumo/produto;

- Quantidade movimentada;

. Data de validade;

- Documentos de referéncia para a movimentacdo: nota fiscal da
compra, ordem de servico dos ensaios realizados, outro tipo de
demanda registrada, registro de descarte;

- Eventuais observacdes.

Na planilha de controle serdo informados todos os movimentos no estoque
do LABTCE-GO.

A planilha de controle também exibira informac¢des gerenciais para auxiliar
o controle de estoque, em especial alertas quanto a proximidade da data de
validade de insumos.

A aquisicao (entrada) de insumos podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico ou documento apropriado com cépia arquivada em pasta propria.

Este procedimento aplica-se inclusive aos insumos quimicos necessarios
para execucdo de determinados ensaios pelo laboratério.

6 Resultados e Registros
N&o se aplica.



